








 

 
 

 

Santiago de Cali, 14 de junio de 2022 

 

 

 

LA JEFATURA DE GESTION 
HUMANA 

 

HACE CONSTAR 

 

Que Liliana Infante Arteaga identificada con Cédula de ciudadanía No 1107038601        

de Cali, estuvo vinculado a nuestra Institución desde el 01 de Febrero de 2012 hasta el 

31 de enero de 2017, con un Contrato término indefinido administrativo nominal, 

desempeñando el cargo de Auxiliar de Crédito Coordinación de Apoyo Financiero con 

las siguientes funciones: 

 

  Preparar recursos necesarios del proceso de financiación de matrículas y 

asignación de becas de la universidad para asegurar su cumplimiento oportuno en 

las actividades. 

 Asesorar a los estudiantes y padres de familia sobre las alternativas de financiación 

de matrículas y posibilidad de acceso a becas para contribuir con el cumplimiento 

del presupuesto de estudiantes matriculados. 

 Asesorar y hacer seguimiento a los estudiantes beneficiarios de créditos ICETEX 

para garantizar el cumplimiento del convenio con esta entidad. 

 Gestionar los créditos de los candidatos a becas, para asegurar que el aspirante 

cumpla a cabalidad con los requisitos establecidos. 

 Gestionar los pagos asociados a los beneficios de las becas ofrecidas por la 

Universidad para asegurar su cumplimiento oportuno. 

 Registro y seguimiento a la aplicación del programa de becas y beneficios en 

especie de la Universidad, para velar por su asignación y buen uso. 

 Atender, informar y hacer seguimiento a la situación financiera de los estudiantes 

beneficiarios, para procurar el recaudo oportuno de los montos adeudados. 

 Gestionar la aplicación de becas en convenio y las refinanciaciones, previo 

cumplimiento de los requisitos de acuerdo con las normas generales establecidas 

por la Dirección Administrativa y Financiera. 

 



 

 
 

 

Febrero 1/2017 a agosto 31/2018, desempeñando el cargo de analista de crédito 

Coordinación de Apoyo Financiero, con un contrato término indefinido administrativo 

nominal, con las siguientes funciones: 

 

 Planear, ejecutar y verificar los procesos de apoyo administrativo de la oficina, para 

contribuir al cumplimiento de los objetivos del área. 

 Analizar, verificar las fuentes y elaborar los informes de los procesos a cargo, para 

proveer información precisa y oportuna a quien lo requiera. 

 Analizar, presentar e implementar propuestas de mejoramiento para los procesos y 

procedimientos de la oficina, con el fin de contribuir a mantener un nivel alto de 

servicio. 

 Gestionar las actividades relacionadas con la administración de programa de becas 

de la Universidad  

 Gestionar oportunamente los servicios a los becarios, de acuerdo con los 

procedimientos y lineamientos del área, para mantener un alto nivel del servicio. 

 Gestionar las actividades relacionadas con la administración de los planes de 

financiación a estudiantes con las entidades financieras privadas y la Universidad. 

 Coordinar las actividades y supervisar al equipo de financiación de matrículas a 

estudiantes con crédito directo con la Universidad 

 

 
Esta certificación se expide para TRAMITES PERSONALES 
 

 

 

Adriana Penilla Quintero 

Jefe Gestión Humana 

https://universidadicesi.na2.adobesign.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAAV87AzGTeyCWylhqWsugaiQYMkG19fykV



